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1 Installation

Die Software WentERV-Client und eine entsprechende Installationsanleitung finden Sie auf
http://www.went.at unter ,UPDATES"

2 Programmstart

(]

Starten Sie die Software regular tiber dieses Symbol am Desktop: -
WentERV-Client

Beim ersten Programmstart erhalten Sie [ s dersenuteer SNE =)
eine leere ,Liste der Benutzer®. Klicken || Anschritencede __Name
Sie auf ,Neu“ um lhren ERV-Code und
Lfd. Inhaber Nr., sowie Name, Adresse
und div. Kennungen einzugeben.
Stammdaten [

ERV-CM: Np;com Inhaber Nr. 001

- ! T Anmelden ‘ 3 Bearbeiten
o Alle blau unterlegten Felder sind Pflichtfelder — alle anderen
| ot it e et 771G Felder sind optional!l Hilfreich ist die Eingabe der
[ == Bankverbindung fir den Einzug von Gerichtsgebihren. Diese
: s Daten werden automatisch in den Firmenbuchantrag
I o Ubernommen, wo sie Pflicht sind.

g - . . Stammdaten -."..-'". | B IR
2.1 Identifizierung zur Ubermittlungsstelle -w

€eyberDOC Kennung und Pafiwort

Bitte wahlen Sie aus, ob die Identifizierung zur ||| s Paton
Ubermittlungsstelle mittels Ihrer Kennungen, oder mit Ihrem ||[ e icmamss
Clientzertifikat vorgenommen werden soll. S o
Sie werden der entsprechenden Kanzlei bzw. Amtsstelle || orovemnumbene OF Aame

zugeordnet. Falls Sie noch das ISDN Modem zur NTB benutzen, |
beachten Sie bitte auch den Punkt “DFU-Verbindung”, || "= ===
ansonsten  ist dieser Punkt nicht zu  aktivieren.
Mittels dem Button ,Speichern® bestatigen Sie lhre Eingaben
und gelangen zurtick ins Hauptmendifenster

Kennung a Paliwort

Bitte fullen Sie die Daten ordnungsgemafR aus. Damit werden Ihre Absenderdaten bestimmt und lhre Kanzlei der
zustandigen Amtsstelle zugeordnet. Die Zugangsdaten (Kennung und Passwort) erhalten Sie von der OGIZIN GmbH.

Das Clientzertifikat kann bei A-Trust beantragt werden (z.B. das ,,a.sign Light“) und muss am PC installiert werden,
bevor es im ERV-Client ausgewahlt werden kann. Bitte beachten Sie auch, dass das Clientzertifikat einmalig der
ERV-Ubermittlungsstelle bekannt gegeben werden muss.
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http://www.went.at/

2.2 Hauptmend

Bei jedem Programmestart gelangen Sie in das Hauptmenufenster. Von hier aus kommen Sie in die
einzelnen Menupunkte, wie nachfolgend beschrieben.

T e

Datei

I:’Q‘L.EJ % @ @;;j | | Suchen

Meuer Akt Akt 6ffnen Akt loschen | Akt auslagern

Internes Aktenzeichen Bezeichnung Angelegt -
Musterkonzern 02.02.2010 10:06
L 4

Alktuelle Akten

€

Ausgelagerte Akten

K
Parteidatenbank

®

Sen aesta pel

dl

Riickverkehr

Benutzer: Dr. Max Mustemnann

EDV-Technik DI Went GMEH : H Firmenbucheingaben
A-8041 GRAZ : went E RV-CI Ien t ;n:‘nd'::uchseingahen
: ahnklagen
alad J A 48 = Exekutionen
TL'u_Ir;!c-l .{.::3.:;”5 . Zivilrechtseingaben

2.3 Benutzer hinzufigen / &ndern

Im Hauptmenu in der Menupunktfolge
" Datei

u Benutzer verwalten

gelangen Sie in die Liste der Benutzer. Hier kdnnen Sie Benutzer anlegen, bearbeiten, I6schen oder
sich mit einem anderen Benutzer anmelden.
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Dr. Max Mustermann

Mit der Schaltflache ,Neu® kénnen Sie einen neuen Benutzer hinzufliigen.

Wahlen Sie einen bestehenden Benutzer aus und klicken Sie auf ,Bearbeiten um die Stammdaten
dieses Benutzers zu andern. Wahlen Sie ,Ldschen um den Benutzer aus dem Programm zu
entfernen oder ,Anmelden® um sich mit dem ausgewahlten Benutzer anzumelden.
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2.4 Aktenverzeichnis

Nach der Anmeldung im WebERV-Client befinden Sie sich im Aktenverzeichnis. Hier erhalten Sie eine
Ubersicht aller angelegten Akten vom aktuell angemeldeten Benutzer. Hier kénnen Sie Akten
anlegen, 6ffnen, I6schen und bereits abgeschlossene Akten auslagern.

g 5
[T WantERV-Client V1.0 [PSER
Dt ?

/v o) =,
05 |“5 L™ o5 Suchen |
Meuer Akt Akt 6ffnen Akt lgschen | Akt auslagern
Internes Aktenzeichen Bezeichnung Angelegt

| Aktuctie Akten Musterfirma 02.02.2010 10:06
—_—

¢

fusgelagerte Akten

R |

Parteidatenbank

£

Sendestapel I

| Fl\

Rickverkehr

Benutzer:  Dr. Max Mustermann ERV-Code: RO00000

- i : 3 Fi bucheingab:
EDV- TBCR!LPL\AVST( GMBH WentERV_cllent ;urmm, u.;.l :Ii'rg:b::

Telefon: 0316 1 482148
Web: www.went.at

Mit Hilfe der Suchfunktion gelangen Sie schneller zu lhrem gewilnschten Akt. Geben Sie lhren
Suchbegriff im Feld ,Akt Suche” ein und klicken Sie auf ,Suche®. In der unten angefihrten Liste
erhalten Sie nur jene Akten, die mit Ihrem Suchbegriff Gbereinstimmen. Loschen Sie die Eingabe
wieder, um eine vollstandige Liste der Akten zu erhalten.

Um einen abgeschlossenen Akt auszulagern, markieren Sie diesen und klicken Sie auf ,Akt
auslagern®. Sie finden diesen Akt unter ,,Ausgelagerte Akten“ wieder. Dort kdnnen Sie ihn auch
wieder einlagern.

Mit der Funktion ,Neuer Akt“ kdnnen Sie einen neuen Akt anlegen. Fir eine einfache Verwaltung
kdnnen Sie Ihr internes Aktenzeichen und eine beliebige Bezeichnung als Titel des Aktes eingeben.

Internes Akienzeichen: 01/2010

Bezeichnung: Musterfirm a|

Speichern Abbrechen

Sie befinden sich dann im Aktenverzeichnis.
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2.4.1 Aktendeckel
Nach dem Anlegen eines neuen Akts gelangen Sie zum Aktendeckel.

Aktendeckel bearbeiten
Internes Aktenzeichen: 01/2010
Bezeichnung: Musterfirma

Antrage
Typ Artrag Bezeichnung

| Neuer Antrag I Antrag ffnen I Antrag léschen

Riuckverkehr
Erstellung Message ID

Oben finden Sie das Interne Aktenzeichen und die Bezeichnung. Klicken Sie auf ,bearbeiten® um
diese Daten zu verandern.

Im Aktendeckel finden Sie folgende Funktionen:

| Neuer Antrag: Anlegen eines neuen Antrags.

Antrag 6ffnen: Offnen eines bestehenden Antrags.
Antrag l6schen: Léschen eines Antrags.

Drucken: Mit dieser Funktion drucken Sie ein PDF-Dokument mit dem Inhalt des markierten
Antrags. Sie kdnnen anschlieRend das PDF-Dokument abspeichern oder auf Ihrem Drucker
ausdrucken.

Protokoll: Zeigt das Protokoll des markierten Antrags.
Sendestapel: Wechseln Sie mit einem Klick in den ,Sendestapel®.

Akt schliel3en: SchlieRt den aktuellen Akt. Sie gelangen zuriick zur Aktentbersicht.
Unten ist der Rickverkehr aufgelistet. Sie kbnnen den gesamten Rickverkehr des Aktes oder nur

den Rickverkehr des aktuell markierten Antrags anzeigen, indem Sie zwischen ,fiir Akt“ oder ,flr
Antrag“ umschalten.
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2.4.2 Drucken eines Antrags im Aktendeckel

Markieren Sie den gewtinschten Antrag und klicken Sie auf ,Drucken®.

Aktendeckel bearbeiten
Internes Aktenzeichen: 01/2010

Bezeichnung: Musterfirma

Antrage

Typ Antrag Angelegt
GEE  Grundbuch Ertwurf 0202101216
Dz Direktzustellung 0K (Eingebracht) 0202101215

MEU Firmenbuch Neugintragunc

Neuer Antrag I Antrag ffnen IAm-c\glﬁsd'm Drucken | | ) Protokoll

Ruackverkehr @ fir Akt (O fiir Antrag
Erstellung Message ID

Klicken Sie auf das Druckersymbol oder wahlen Sie im Menl den Punkt ,Drucken” um das Dokument
auf Ihrem Drucker auszudrucken.

Fenster Hilfe

Offnen... Strg+0 fge, | L E J EE Suchen -
¥ Adobe PDF mit Acrobat.com erstellen...

@ Zusammenarbeiten L3

Kopie speichern... Umschalt+Strg+5
Als Text speichem...

AnE-Mail anhingen...

SchlieBen Strg+W
Higenschaften... Strg+D Firmenbuchantrag
Digitale Editionen
Drucker einrichten... Umschalt+5trg+P
1 C:..\39c08aac-05a8-403..4-02bc4ccd80fb. pdf
2 FAUSERS\,.\V)_Geschaeftsregeln_V2_13_1.pdf
3 FAUSERS\.. \VI_Geschaeftsregeln_V2_13_1.pdf
4 FA\USERS\..\GB_Geschaeftsregeln_V1_2_6.pdf
5 C:\Users\Adelmann\AppData\..\3076_001-1,pdf
Beenden Strg+Q MBH

Sacnpearpeer:

- -

Hinweis: Das Abspeichern und Drucken von PDF-Dateien kann sich aufgrund verschiedener PDF-
Reader unterscheiden.
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2.5 Parteidatenbank

In der Registerkarte ,Parteidatenbank” finden Sie alle angelegten Parteien. Samtliche Funktionen
finden Sie auf der unteren Meniileiste. Hier kdnnen Sie neue Personen (natirliche und juristische)
anlegen, bestehende bearbeiten oder Personen aus der Parteidatenbank léschen.

[78 WentERV-Client V1.0. 5@.

Datei 7

@EJ @é @ | Suchen | | Alle -] E

| Meue Partei Partei bearbeiten Partei laschen

* Geburtsdatum PLZ Ort

Alktuelle Akten

€

Ausgelagerte Akten

|
Parteidatenbank

e

Sendesta pel

¢b

Rickverkehr

Benutzer: Dr. Max Mustermnann ERV-Code:  ROOOO00

Nent G : ] Fi buchaingab:
PR OMEH - WentERV-Client Zrliisionie
H Mahnklagen
- Exekutionen

Zivilrechtseingaben

Personendaten bearbei

2.5.1 Parteien anlegen

Klicken Sie auf ,Neue Partei*. [F oo ] disioche eron
Vorname

Sie kdnnen eine natirliche oder eine juristische Nachname

Person anlegen. In beiden Féllen sind alle | el Geburisdatum

Pflichtfelder (blau markiert) auszufillen. Handelt es © Natriche Person [ @ Jursische Person |
sich um eine juristische Person, konnen Sie| BezeichungderjurisischenPerson

zusatzlich die Registernummer eintragen. Dazu

. . . . Reglmrarl
gehoren ,Firmenbuch®, ,Zentrales Vereinsregister*
. . “« .. . . . . FE Firmenbuch
und ,Sonstige Register®. Aktivieren Sie hierfir die 2VR Zenirales Vereins
. « . SR Sonstiges Registe
Auswahl  ,Register. In der Registerkarte =
. « . . . 3 Tel-Nr.
,Bankverbindung® koénnen Sie optional ein |
nationales oder ein internationales Konto angeben. E Mail
Allgemeine Daten | Bankverbindung ‘ Abbrechen
I (©) Kein Konto @ National () International I
Kontonummer Bankleitzahl
Kontowortlaut
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2.6 Der Sendestapel

Der ,Sendestapel” zeigt lhnen alle Antrage, die versendet werden kénnen beziehungsweise zeigt er
lhnen den Status bereits versendeter Antrage in der Tabelle ,In Verarbeitung®. Um einen oder
mehrere Antrdge zu versenden, haken Sie zunéachst alle Antrage, die Sie versenden mochten, auf der
linken Seite an. Um alle Antrage anzuhaken, klicken Sie auf ,Alle aktivieren“. Haben Sie lhre
Auswabhl getroffen, klicken Sie auf den Button ,Senden/Empfangen®. Mit dieser Funktion werden
alle angehakten Antrage versendet und zugleich der Status der bereits versendeten Antrage in
der Tabelle ,,In Verarbeitung“ abgefragt.

F il
[ WentERV-Client V1.0.1 | (50 e
Datei 24
~5
-
Senden / Empfangen
Sendestapel
! Antrag Bemerkung Angelegt Internes Akt Bemerkung
L U Bl Grundbuch _ 02.02.10 12:16 | 01/2010
O,u []| Direktzustellung 02.02.10 1215 | 0172010 Musterfirma
Ausgelagerte Akten

P Il Alle aktivieren | | Alle deaktivieren I ‘
i)

Parteidatenbank

In Verarbeitung

n Typ Antrag Bemerkung Sendedatum  Status Internes Aktenzeichen Akt Bemerkung
) Meueintragung GESM ... _ 012010 Musterfirma
Sendestapel

:> I_I
Rickverkehr

Protokoll ansehen ‘

I Antrag 6ffnen

In der Tabelle ,In Verarbeitung“ werden alle bereits versendeten Antrage aufgelistet. Diese Antrage
kénnen je nach Fortschritt einen unterschiedlichen Status haben:

2.6.1 Status der Antrage im Sendestapel

B Sendebereit: Diese Antrage sind bereit zum Versenden.

u Ubertragen: Bedeutet, dass der Antrag auf den Server der Ubermittlungsstelle tbertragen
wurde.

B validiert: Bedeutet, dass der Antrag inhaltlich von einer Maschine Uberprift wurde.

| Fehler: Der Antrag ist nicht eingelangt. Die entsprechende Fehlermeldung enthnehmen Sie
aus dem Protokoll. Um dieses Protokoll anzuzeigen, wahlen Sie den Antrag mit dem Status
,Fehler® aus und klicken Sie auf ,Protokoll ansehen®.

[ |

Eingebracht: Nur dieser Status bedeutet, dass der Antrag tatsachlich im BRZ
eingelangt ist. Antrdge mit dem Status ,Eingebracht“ werden nicht mehr im Sendestapel
angezeigt.
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2.6.2 Verbindungsprotokoll

Beim Versenden von Antrédgen wird ein Verbindungsprotokoll erstellt. Hier wird die Kommunikation
zwischen dem WentERV-Client und der Ubermittlungsstelle aufgezeichnet. Jeder zuvor angehakte
Antrag wird einzeln vom WentERV-Client automatisiert versendet.

Die Verarbeitung beziehungsweise die Ubertragung der Antrage ist abgeschlossen, wenn am
Ende des Verbindungsprotokolls ,,Ubertragung beendet“ steht.

0 Bl

Verbindungsprotokoll

Drucken Schlielen

Verbindungsprotokoll
Riickverkcehr Abholen gestartet. 02.02.2010 13:08:07.

Anzahl Abfragen am 02.02.2010 13:08:07
Anschriftcode: RODD000

Anzahl Abfragen am 02.02.2010 13:08:07
Anschriftcode: RODD00D

Anzahl Abfragen am 02.02.2010 13:08:07
Anschriftcodes: RODD00D
Anzahl Abfragen am 02.02.2010 13:08:07

Anzahl Abfragen am 02.02.2010 13:08:07
Anschriftcode: RODD00D

Anzahl Abfragen am 02.02.2010 13:08:07
Anschriftcode: RODD00D

Anzahl Abfragen am 02.02.2010 13:08:07
Anschriftcode: RODD00D

Riickverkehr Abholen beendet. 02.02.2010 13:DE:DE.I
|

Bei Bedarf kann das Verbindungsprotokoll ausgedruckt werden. Mit dem Button ,Abbruch® kdnnen
Sie eine laufende Ubertragung abbrechen.

2.6.3 Protokolle der einzelnen Antrage und Fehlerprotokolle

Im Unterschied zum Verbindungsprotokoll, wo alle Antrdge angezeigt werden, kdnnen Sie mit dem
Button ,Protokoll ansehen® das Protokoll eines ausgewdahlten Antrages ansehen.

In Verarbeitung

Typ Antrag Bemerkung Sendedatum  Status Internes Aktenzeichen Akt Bemerkung

Grundbuch Fehler 01/2070 Musterfirma

Firmenbuch Meueintragung GESM . Angenommen 0120010 Musterfirma

Antrag &ffnen Protokoll ansehen Fehler ansehen

Ist der Status des Antrages auf ,Fehler®, kdnnen Sie den Fehler mit dem Button ,Fehler anzeigen’
anzeigen lassen. Ist Ihnen der Fehler bekannt, so kénnen Sie den Antrag mit dem Button ,Antrag
offnen” bearbeiten und den Fehler korrigieren. Nachdem Sie den Antrag korrigiert haben, finden Sie
diesen im Sendestapel wieder und kénnen Ihn erneut versenden.
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2.7 Der Riuckverkehr

In der Registerkarte ,Riickverkehr* erhalten Sie eine Ubersicht aller empfangenen Riickverkehre. Je
nach Typ des Rickverkehrs stehen lhnen die Buttons ,Dokument” und ,Strukturierte Daten“ zur
Verfigung. Mit dem Button ,Dokument® kénnen Sie ein PDF-Dokument (z.B. einen Beschluss)
ansehen und ausdrucken. Steht lhnen diese Funktion nicht zur Verfligung (die Schaltflache ist grau),
so ist kein PDF-Dokument beigelegt. Der Button ,Strukturierte Daten“ zeigt lhnen den Ruckverkehr
im sogenannten XML-Format.

Mit ,Antrag 6ffnen® und ,,Akt 6ffnen“ gelangen Sie direkt zu dem Antrag bzw. Akt, dem der
Ruckverkehr zugewiesen wurde.

Nutzen Sie die Filteroptionen ,alle“ und ,ungelesene”“ um alle oder nur die ungelesenen
Ruckverkehre anzuzeigen. Ungelesene Riickverkehre sind fett markiert.

[74 WentERV-Client V1.0. [
Datei o
A + 2 I.'
- - =
Fickverkehr abholen| |Drucken  Sammeldruck
I ) alle @ ungelesene I
- Typ erstellt am Gericht Nr. und AZ Internes Aktenzeichen [ Bezeichnung) Message D
| Aktuelle Akten
Twp erstellt am Gencht Mr. und A2 blezzags ID
I {/(- GE Bezchluf 27.08.2008 16:24:54 099 TZ 172212008 mid:020090827 48338 160134489 Z796013.GT@zuse brz.
I il GE Aktenzeichen Rbckm... 27.08.2009 16:24:54 990 TZ 172202008  mid:A20090827 A8337_160132013. 270601 3.GTEzuze. brz...
Ausgelagerte Akten

2

Parteidatenbank

GE Bezchlul

GB Bezchluf

GE Aktenzeichen Rackm...

GE Aktenzeichen Rockm.._

27082009 16:24:54
27.08.2009 16:24:54
25.08.2009 15:0:4:54
25.08.2009 15:04:54

999 TZ 17422008
999 TZ 174272008
299 TZ 16852008
999 TZ 168652008

mid 20080827 AB342 160154218 7796013 GT@zuze brz
mid 20090827 48341 160146807 279601 3.GT@zuse. brz...
rid: 20090825 48296 145017136 279601 3.GT@zuze. brz. ..
mid 20090825 A8299_14501 8410279601 3. GT@zuze. brz_..

B GE Bazchluf 25.08.2009 15:04:54 |993 TZ 1626/2008 | mid:/2009082548300_14501 8942 Z796013.GT@zuze.brz...
Sendesta.pel
g1
Rickverkehr
Dokument Strukturierte Daten Antrag éffnen Akt 6ffnen
‘ Benutzer: Dr. Max Mustermann ERV-Code: RO0000D0

EDV-Technik DI Went GMBH
A-8041 GRAZ

Telefon: 0316 / 482148
Web: www.went.at

WentERV-Client

Firmenbucheingaben
Grundbuchseingaben
Mahnklagen
Exekutionen

Zivilrechtseingaben

Klicken Sie auf eine beliebige Spalte, z.B. ,erstellt am®, um den Ruckverkehr auf- bzw. absteigend
entsprechend zu sortieren.
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2.7.1 Ruckverkehr abholen

Ruckverkehrsdaten werden in der Regel in der Nacht generiert, nur in Ausnahmeféllen erhalten Sie
unter Tags neuen Rickverkehr. Um den Rickverkehr zu empfangen, klicken Sie auf die
Schaltflache ,RV abholen®. Wird neuer Riickverkehr empfangen, erscheint auf lhrem Bildschirm ein
Ruckverkehrsprotokoll.

Beim Programmstart wird nach dem Anmelden des Benutzers automatisch auf neue
Ruckverkehrsmeldungen geprift. Achten Sie also auf diese Information:

Riickverkehr z

_J_) Es steht eine Rickverkehrsmeldung bereit, méchten Sie diese nun abholen?

1 Ja i l Mein

2.7.2 Ruckverkehr ausdrucken

Um einen oder mehrere RiUckverkehre auszudrucken, wahlen Sie das gewlinschte Dokument aus
und klicken Sie auf ,,Drucken®. Mit dem Button ,Sammeldruck” werden alle Riickverkehre, die in der
Liste angezeigt werden, ausgedruckt.
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3 Programm beenden
Das Programm kann iber den Menupunkt

B Datei

B Beenden

oder Uber den ,Schliel3en-Knopf‘ beendet werden.

Datei

Benutzer verwalten —E|

Suchen

Fzami | inlagern

[ Internes Aktenzeichen Bezeichnung

Aktuelle Akten

€

Ausgelagerte Akten

|
Parteidatenbank

"

Sendesta pel

¢

Rickverkehr

Benutzer: Dr. Max Mustemann

WentERV-Client Gl
Mahnklagen

Exekutionen
Zivilrechtseingaben

4 Anhang A: Technische Voraussetzungen

Das Programm ist unter allen 32/64 Bit Betriebssystemen ab Windows XP SP2 lauffahig. Die
Installation belegt ca. 50 MB Festplattenplatz und rund 50 MB Arbeitsspeicher. Zur Verwendung des
Programmes ist .net Framework 2.0 erforderlich. Fir eine Vernetzung des Programmes wird auf dem
Client die Version .NET Framework 3.5 SP1 benétigt, als Server wird jeder vernetzte Datenspeicher
unterstiitzt. Fur die Ubertragung von Daten zum WebERYV ist eine Internetverbindung wie z.B. iiber
ADSL notwendig. Die Archive Archivium und CyberDOC kénnen zur Ubernahme von Daten an den
WentERV-Client angebunden werdenUber die Mdglichkeiten in lhrer Kanzlei informieren wir Sie
gerne.
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